RAPTOR
Ricerca Archivi e Pratiche per la Tutela OperativaRegionale

Creazione elenchi materiali attraverso il sistema
(solo per archeoloqi accredital

= La nuova procedura completa liter di carico deflacumentazione di scavo all’interno di
RAPTOR e per questo € inserita direttamente adifimd dell’ “Archivio scavi”, raggiungibile dal
menu laterale di destra (1).
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= Cliccando su “Nuovo record” (2) si attiva il fonper I'inserimento di un nuovo scavo a cui € stato
aggiunta la voce “Materiali rinvenuti”_dove spur@dno/si”

| Utilizza il form per inserire un nuovo scavo \

]

Attenzione! | campi in blu sonc obbligatori

AL LT ‘ 1

Inquadramento topografico Per le aree marine il valore "Non " presente nella lista del Comuni
Comune: © Localita: @ Indirizzo: Catasto: Foglio: Map./p.c.: Sub.: Part.tav.:
Diglta nome Comune - ~  --seleziona=
Dati scavo
Sigla scavo: Anno:
--seleziona sigla prenotata--  ~ --seleziona anno-- -

Responsabile scientifico:

nserisci responsabile sclentifice

Descrizione: Note: Record archeologico a fine scavo:

--seleziona -- >

Materiali rinvenuti:
no®@ siQ ‘



= Se lo scavo é gia stato inserito si puo selezeotervoce interessata direttamente dal listato
iniziale (3), accedendo cosi alla “Scheda monocgadi scavo” dove é possibile modificare la voce
“Materiali rinvenuti” spuntando la voce corretta.

Da questa pagina potrai gestire la documentazione relativa al record selezionato

Attenzione!
Mon sara possibile stampare la ricevuta di avvenuto carico della documentazione finché non verra completata |a procedura;
per concludere la procedura sara necessario utilizzare |'apposito tasto che apparira dopo aver caricato almeno 1 relazione di scavi,

I'elenco materiali.

Inquadramento topografico

Localita Foglio  Mappale Catasto

Bergamo

Scheda scavo

Sigla scavo: Anno:

BG22_test_22 2022 v

Responsabile scientifico:

DeFrancesco S
Record archeologico a fine scavo: Materiali rinvenuti:
presente ¥ | | non esaurito * 0 si@
Descrizione:

test_2022_06_22

Note:

arminrna crhods |

= Attraverso il pulsante “Aggiungi” e il sottomentelenco materiali” € possibile procedere alla
compilazione del form dedicato.



= Linserimento prevede la compilazione prima delmpa “Responsabili magazzini” (in
autocompilazione a digitazione) e poi del “n. cagsaordine progressivo), del “Tipo contenitore”,

del “Contenuto”(con indicati numeri di US e tipologia dei matajiaé dell'eventuale campo
“Note”.

Inserisci un nuovo record magazzini

Attenasone! | campd in bl sono chbligator

Inquadramento topografico Per i siti marini selezionare il valore “"Non determinabile™ presente nella lista dei Comuni
Comune: Lo«alitd: Indirizzo: Catasto: Fogllo: Map./p.c:  Sub.: Part.tav.:
Bergarma

Dati

Modalitd rimvenimento: Descrizione rinvenimento: 5.|ng sCavo/Ssuney:

scava = | test X2 _06_22 BG22_mest_ 22
Respansabi li sclentifick: Ditta: Responsabill magazrzink: h Anna rinvenimenta:

DefFrancescs Stefania (Lombardia) Fraswne Frassne Deita Mates 2022 =

Inserimento 1
N* cassa: Tipo conten ibore: Contenuto: Note:

1 - tassa U5 35, & sacchett di matrici

U5 31, 2 sacchetti di ceramica comune

Sevupi continuare aggiungi 1+ | cassafoollo (1) copia dati inseriti nell ‘wltimo inserimento)

5e hai cont luso clicca “Salva inserimenti™

N.B.: SOLO ED ESCLUSIVAMENTE nel caso di repertiecher dimensioni o altro motivo non
possano essere inseriti in nessun tipo di contenifwassa, cassetta, sacchetto etc.), il campo N°
cassa dovra essere popolato con il numero “O’anho Tipo contenitore con la voce “contenitore

assente” e nel campo note andranno descritte lenigger cui il reperto non e stato inserito in un
contenitore.

N.B.: nel caso di scavi che hanno restituito patlaiteriali e la ditta necessita di accorpare in
un’unica cassa sacchetti provenienti da scavi diva@rprocedera registrando i singoli sacchetti (o
altro tipo di contenitore, ad esempio scatolette dovranno essere numerati come se si trattasse di
casse; nel campo note si specifichera che il sticcBestato inserito nella stessa cassa con gli sca
Sigla 1, Sigla 2, Sigla 3 etc.



= Se linserimento della prima cassa non prevede rakiteriali da aggiungere e possibile cliccare
subito sul pulsante “Salva inserimenti” in fondtmenare alla scheda monografica di scavo.

In caso contrario e possibile procedere con liinsento di ulteriori casse utilizzando gli appositi
strumenti contenuti nella barra in giallo

E possibile aggiungere tante casse quanti sonomieriudi cassa corrispondenti avvalendosi
dell'apposito contatore (1).

Inserimento 1
N° cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:

1 - cassa 4 sacchetti di matrici;
2 sacchetti di ceramica comune grezza

Inserimento 2 e
N° cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:
Inserimento 3 e
N° cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:
2
#
Sevuoi continuare aggiungi | 2 $ | cassafcollo ([ copia dati inseriti nell'ultimo inserimento) aggiungi
/ Se hai concluso clicea "Salva insenmenti™
1
B salva inserimenti

Se le casse hanno tutte lo stesso contenuto épesionare quanto gia inserito nei campi
precedenti, spuntando I'apposito quadratino (2).

Inserimento 1
N°® cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:

] * cassa 4 sacchetti di matrici;
2 sacchetti di ceramica comune grezza

Inserimento 2 e
N® cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:
cassa 4 sacchetti di matrici;

2 sacchetti di ceramica comune grezza

Inserimento 3 e
N® cassa: Tipo contenitore: Contenuto: Note:
= cassa 4 sacchetti di matrici;

2 sacchetti di ceramica comune grezza

Sevuoi continuare aggiungi | 2 ¢ | cassafcollo (M copia dati inseriti nell’ultimo inserimento) aggiungi

Se hai concluse clicca "Salva insenmenti”

4




N.B. andra comunque inserito il numero di cassananti il sistema segnalera errore.

= Una volta completato l'inserimento e salvato lessea compariranno in fondo alla scheda
monografica di scavo, con accanto un semaforo yessoindica le casse in lavorazione.

Documentazione presente

Foto caricate

Tavole caricate

D

File caricati (1)

Ralazon discaun (0] Relanoni speciahstichs |0} Elenchs (04 Mty (0] Riceuute cosegne matenall (0 Shapefibe LIS |0} Shapefile {soho areale scaval (1)
Nescuna relazione Neassuna relazione Nessun elenco US Nessun mateu cancato Nessuna ricevuta Nessuno chape G “ Mgzznzzaz“l
cariata ancata cancatn conseqne matenah Lancato

cancata
Elenco materiali <« o
segnala completamento elimina
cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune

grezza
2 cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune & il

grezza
3 cassa & sacchetti di matrnici; 2 sacchetti di ceramica comune [ ] (]

grezza

= In alternativa alla compilazione dell’elenco maikrin RAPTOR sara possibile procedere al

carico di apposita tabella in formato xIs/xIsx iatiendo il pulsante “carica file excel” nel form di
inserimento dell’elenco materiali

Inserisci un nuovo record magazzini

AZIONI CARICA FILE EXCEL

Attenzione! | campi in blu sono obbligatori

Inquadramento topografico Per i siti marini selezionare il valore "Non determinabile” presente nella lista dei Comuni

Comune: Localita: Indirizzo: Catasto: Foglio: Map./p.c: Sub.: Part.tav.:

Aaraarmn

5



Per la compilazione dovranno essere utilizzati daellbin formato xls/xlsx scaricabili dalla sezione
“Download” del sistema.

N.B. Perché le tabelle siano caricabili sul sistemandra posta la massima attenzione affinché
le voci Comune, Localita, Indirizzo, sigla scavo, &ponsabile magazzini siano riportate_con
l'identica grafia presente in RAPTOR._Ad ogni riga deve corrisponde¥ una cassa/contenitore

In caso di scavi ricadenti su piu Comuni/Localita/hdirizzo, ad esempio:
Comune 1, Indirizzo A
Comune 1, Indirizzo B
Comune 2, Localita A

La tabella dovra essere compilata nel seguente mado

Comune Localita Indirizzo
Comune 1, Comune 1, Comune|2 (spazio vuoto), (spambto),| Indirizzo A, Indirizzo B
Localita A

= Una volta caricata e salvata la tabella, le cassgpariranno in fondo alla scheda monografica di
scavo, con accanto il semaforo rosso che indicagse in lavorazione.

N.B. fino a quando le casse saranno in lavorazion@emaforo rosso) sara possibile anche
procedere nell'eventuale modifica del topografico idscavo.

Quando anche solo una cassa sara completata (semmafayiallo) NON sara piu possibile
modificare il topografico e sara necessario contaite la Direzione scientifica.

Si prega quindi di fare molta attenzione a queassgaggio, di cui comunque il sistema avverte
mediante apposito avviso.



Documentazione presente

Foto caricate

Stai per chiudere la

A compilazione delle
casse/colli
selezionati

Attenzione: se chiudi non potrai
pitl modificare, né eliminare;
verifica anche che
linquadramento topografico

File caricati (1)

Aglazion i scaun D) Relazioni specialistiche Iof Elench (o) dello scavo sia completo e )
corretto perché non potra pid

Nessina relazione Nessina relazione Messin elencn US Essere oGt Hessiung shage G5 X Mgz202202.

anan ancam caneatn

Clicca '"OK' per confermare la

chiusura
Elenca materia .
segnala completamento | | elimina
Annulla
am roemmetes e S — s [a
1 cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune e
grezza
2 cassa 4 sacchatti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune ®
grezza
3 cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune L]
grezza

Le casse possono essere completate selezionarmgl@dratino in fondo a destra della stringa
relativa e cliccando poi su “segnala completamentt” possibile anche procedere con il
completamento complessivo delle casse selezionanddte spuntando il solo quadratino nella
barra in alto accanto a “Stato” e cliccando pdisagnala completamento”.

Elenco materiali

segnala completamento elimina Q
cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune
grezza
2 cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune ®
grezza
3 cassa 4 sacchetti di matrici; 2 sacchetti di ceramica comune ® [ /]
grezza

= Una volta completate tutte le casse inserite paxssibile procedere alla consueta stampa di

avvenuto caricamento dei dati richiesti da allegalta documentazione cartacea e digitale da
consegnare alla Soprintendenza.

Tutorial del 30.06.2023

Matteo Frassinenfatteo.frassine@-cultura.goy.it
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggid'area metropolitana di Venezia e le province
di Belluno, Padova e Treviso

Stefania De Francescstéfania.defrancesco@cultura.goy.it
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesagegrde province di Bergamo e Brescia




